中国矿业大学数学学院组织社团活动管理办法
(2017年6月)
学生组织、社团是满足大学生精神需要，培养学生综合素质的重要平台，是我院文化建设、院风学风建设的重点对象之一，为培养学生科学严谨、认真负责的工作态度，加强对我院学生工作的管理，严格审批学生组织社团的活动流程，规范活动申报文件格式，经学院团委研究决定，出台学生组织、社团活动申报审批管理办法，现将有管理办法通知如下：
一、活动审批
时间：活动开展1周前进行申报       地点：数学学院团委办公室A409
注：请于每周一至周五到办公室审批
要求：活动策划书（2份）；活动宣传单或活动通知（2份）；
活动审批表（2份）【指导老师签字】；电子档（1份）
流程：上交以上材料，经院团委审批登记备案，同意签章后，活动审批通过。
组织社团活动电子档上交至数学学院团委。
[bookmark: _GoBack]二、活动形式有关要求
各学生组织、社团不得承办纯笔试或问答形式或以笔试或问答形式为初选环节的活动，如有笔试或问答环节，还须在活动中针对所有选手开展非笔试、问答形式（如风采展示等）的活动环节，两者按比例进行加权计算，所得加权分数为总评成绩，笔试得分所占比例不高于总评分的30%；活动中如实对选手分数进行记录，活动后审批奖状时附上评分汇总表原件。
各组织、社团活动开展中，数学学院团委将派观察员检查活动效果及质量，上述问题一经发现不予审批策划及奖状，情节严重者酌情降低院内年度评优比例或取消年度评优，活动承办方是学生组织的要一并通报上级学生组织，活动承办方是校级社团的要一并通报校社联。
三、活动实施
时间：按照策划内容实施
要求：如需租借教室，通过指导老师
四、获奖审批
时间：活动结束后2周内【逾期无效】      地点：数学学院团委办公室A409
要求：获奖审批表（2份）；获奖情况统计表（2份）；奖状（原件）；获奖公示或通知（2份）
注：获奖人员比例不超过30%，不设置优秀奖
五、文件格式
为规范文件材料格式，防止因为文件错误耽误活动申报，院团委现规定各方文件模板，各组织社团日后都按照此模板制作文件材料。【详见附件】。
六、报账审批
时间：活动结束后1月内【逾期无效】
要求：按预算填制经费结算表【预结算变化报销项目请在“备注”详细说明】学生组织交指导老师审批，学生社团交团委社团部审批.

附件1：活动策划书       附件2：活动申请表   附件3：活动通知
附件4：获奖审批表       附件5：奖状模板     附件6： 获奖公示模板
附件7：经费结算表











共青团中国矿业大学数学学院委员会
二〇一七年六月






附件1：
中国矿业大学数学学院



活

动

策

划

书



主办单位：_____________________
承办单位：_____________________
活动名称：_____________________
活动时间：_____________________
活动地点：_____________________


     “_________”活动（大赛）策划 【黑体 加粗 三号】
封面格式：适用上述标准策划封面格式
标题说明：总标题【黑体三号 加粗 固定值22倍行间距 居中】
          一级标题【宋体四号 加粗 固定值22倍行间距 居左】
          二级标题【宋体四号  固定值22倍行间距     居左】
          三级标题【宋体小四  固定值22倍行间距 段前缩进两格】
四级标题【宋体小四  固定值22倍行间距 段前缩进两格】
引用序号：一级【例：一、】 二级【例：（一）】 三级【例：1.】 四级【例：（1）】
正文格式：适用【宋体 小四 固定值22倍行间距 段前缩进两格】
落款格式：适用【宋体小四  单倍行距  居右】
美观要求：不得出现：一页文件仅有一行；尾部留余下一级标题；表格头部部分
1、 活动名称 【宋体四号 加粗】
正文 【宋体 小四 固定值22倍行间距 段前缩进两格】
二、活动背景
正文 【宋体 小四 固定值22倍行间距 段前缩进两格】
三、活动目的（或意义）
正文 【宋体 小四 固定值22倍行间距 段前缩进两格】
4、 活动对象
正文 【宋体 小四 固定值22倍行间距 段前缩进两格】
5、 主办和承办单位
主办单位：
承办单位：
6、 活动时间和地点
活动时间：
活动地点：
7、 活动流程及内容
正文 【宋体 小四 固定值22倍行间距 段前缩进两格】


8、 活动人员分配
	项目
	负责人

	
	

	
	

	
	


九、活动预算
	物品名称
	单价
	数量
	合计

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	总计


十、注意事项（紧急情况处理）
正文 【宋体 小四 固定值22倍行间距 段前缩进两格】
十一、附件
      （一）宣传单通知
      （二）评分细则 奖项设置
       注：附件可按照具体情况自行增加







共青团中国矿业大学数学学院委员会
学生组织社团名称
年  月  日

附件2：
数学学院组织（社团）活动申请表
                                填表日期：   年   月   日
	活动名称
	

	主承办单位
	

	活动时间
	
	活动地点
	

	活动负责人
	
	经费预算
	

	参加对象
	

	







  活动简介
（200字内）




	

	

指导老师意见


	



                          年  月  日

	团  委
社团部
意  见
	
（社团申请活动须找团委社团部负责人填写）

                                    年  月  日

	
团委书记意见

	


                           年  月  日  

	
备注

	（此项主要写活动联办情况）


附表3：
例文1：
关于“________”活动（大赛）的通知【宋体 加粗 3号】
标题说明：总标题【宋体三号 加粗 固定值22倍行间距 居中】
          一级标题【宋体四号 加粗 固定值22倍行间距 居左】
          二级标题【宋体四号  固定值22倍行间距     居左】
          三级标题【宋体小四  固定值22倍行间距 段前缩进两格】
四级标题【宋体小四  固定值22倍行间距 段前缩进两格】
引用序号：一级【例：一、】 二级【例：（一）】 三级【例：1.】 四级【例：（1）】
注：序号使用规定必须逐级向下使用，可以越级使用
正文格式：适用【宋体 小四 固定值22倍行间距 段前缩进两格】
内容要求：包括：引言 正文 落款
落款格式：适用【宋体小四  单倍行距  居右】
美观要求：不得出现：一页文件仅有一行；尾部留余下一级标题；表格头部部分
例文1：
关于举办卓越青年学院2016级新生团干培训班的通知
为进一步加强我校基层团组织建设工作，按照“培育当代新青年、创造时代新业绩、服务青年新需求、激发组织新活力、凝聚社会新组织、进军网络新媒体、锤炼团干新风貌”的部署，提高新生团干部的理论水平和工作能力，增强团组织的吸引力、凝聚力和战斗力，我院团委将举办卓越青年学院2016级新生团干培训班。现将有关事宜通知如下：【引言】
一、指导思想
高举中国特色社会主义伟大旗帜，以邓小平理论、“三个代表”重要思想和科学发展观为指导，深入贯彻落实“团建全覆盖，工作到支部”的要求，按照理论框架训练与能力结构训练相结合、组织培养与自我教育相结合、阶段培训与长期培养相结合的原则，引导新生团干部带头自觉培育和践行社会主义核心价值观，团结带领广大团员青年积极投身到实现“中国梦”的伟大实践中。
二、培训目标
从履行共青团的根本职责出发，针对新生团干部的成长规律和实际需求，从坚定理想信念、练就过硬本领、勇于创新创造、矢志艰苦奋斗、锤炼高尚品格等方面着手，使新生团干部在培训时间内强化创新能力、实践能力和组织协调能力，提高思想政治素养和政策理论水平，进一步坚定跟党走中国特色社会主义道路的理想信念，进一步适应新时期新形势下共青团工作的要求。
三、培训主题
勤学修德践行价值观  明辨笃实共筑中国梦
四、培训时间
2016年10月25日至2016年11月1日
五、培训地点
南湖校区教三C101（镜湖大讲堂）
八、培训计划
（一）培训对象
本学院2016级全体团总支书记、团支部书记、团支部成员
（二）培训方式
本次教育培训活动主要采取理论培训、实践教学、集体活动、交流讨论等形式开展。期间，卓越青年学院“青马工程”第五期院级培训班学员与2014级新生团干培训班学员以学院为单位形成“结对子，传帮带”互助学习模式。
培训计划详情请参见《卓越青年学院2016级新生团干培训班日程安排表》（附件1）。
（三）培训要求
1. 各学院班级（团总支）要高度重视新生团干培训工作，认真落实本单位培训学员，培训学员要自觉遵守纪律，不得无故缺席、迟到、早退。
2. 各班级请于10月17日前将附件1和附件2的纸质档报送至院团委A409组织部办公室，电子档以“XX学院2016级新生团干培训学员信息上报材料”为题发送至电子邮箱XXXXXXXX@126.com。
附件1：卓越青年学院2016级新生团干培训班日程安排表
附件2：卓越青年学院2016级新生团干培训班XX学院学员汇总表




例文2：
 “我青春 我健康”——全国高校大学生艾滋病防治宣传微作品征集大赛
为贯彻《共青团江苏省委组织参加“我青春 我健康”——全国高校大学生艾滋病防治宣传微作品征集大赛的通知》精神，进一步落实习近平总书记对艾滋病防治工作的重要指示，推动 “青春红丝带”行动防艾宣传教育活动的深入开展，充分发挥大学生在防艾宣传工作中的主动性、创造性，运用新媒体在大学生群体中普及艾滋病预防知识，共青团中国矿业大学委员会决定开展“我青春 我健康”——全国高校大学生艾滋病防治宣传微作品征集活动。现将具体通知转发如下：
一、主题
“我青春 我健康”
二、时间
2016年9月23日——2016年10月27日
三、作品征集内容
1.视频创意类
包括实拍微电影、动漫作品两类，作品需在开头加上片名（黑屏白底），表明为本次征集活动的参赛作品，作品配以中文简体字幕，视频大小不得超过500 M，视频格式需为mp4格式，视频分辨率大小不得小于720P，时长需在5分钟内，片尾需标明省市、校名、班级、作者全名、手机号、电子信箱（或QQ号）。
2.文字创作类
包括微小说、短微诗两类， 要求文字短小精干，单篇不得超过200字。作品后需标明省市、校名、班级、作者全名、手机号、电子信箱（或QQ号）。
3.创意设计类
包括海报、漫画作品两类。海报、漫画要求图片大小不超过5M，像素不小于781*1086，图片格式需为JPG、GIF、PNG中的一种。作品底部或背面需标明省市、校名、班级、作者全名、手机号、电子信箱（或QQ号）。
四、作品要求
1．所有作品需属于防艾主题原创作品，应充分体现大学生参与防艾宣传、遏制艾滋病蔓延、宣传防艾知识、反社会歧视的主旨思想。
2．作品题材要以小见大，情节构思巧妙、手法新颖，人物塑造有血有肉，富有感染力，做到形象化、具体化、生活化，符合受众尤其是年轻人审美习惯，适合网络传播特点，力求形式活泼，做到耐读、耐看、耐听，避免概念化、说教式。
五、工作要求
1．9月下旬，宣传发动阶段。各学院团委要将本次微作品征集活动作为大学生，尤其是新入校大学生开展防艾宣传教育活动的重要载体，广泛动员大学生群体积极参与，广泛征集，可通过相关微博、微信和校园网络对该活动进行大力宣传，在校内营造艾滋病防治宣传教育工作的整体氛围。
2．10月份，作品推报阶段。各学院参赛作品请于10月27日前以“**学院防艾微作品”压缩包形式汇总发送至指定邮箱，其中每个作品均须附参赛学院登记表（附件1）和参赛作品登记表（附件2）。
3．11月上旬，作品评审阶段。校团委将参赛作品推送至团省委，由团省委组织相关专家对各高校推报作品进行评审上报。团中央权益部将适时在京举办作品颁奖活动，届时获奖作者及单位将赴京领取相关奖项（通知将另发）。
六、活动联系人
联系人：张三   电话：0516-12345678  
邮箱：11111111@126.com
办公室： 

附件1：参赛学院登记表
附件2：参赛作品登记表







                            共青团中国矿业大学委员会
                                              2016年9月23日

附件4：
201* - 201*学年度第   学期活动获奖情况审核表
	活动名称
	
	活动时间
	

	活动级别
	
	指导老师
	

	主办单位：
承办单位：

	获奖情况统计：
参加人数*人；获奖比例*%；
数学学院参加人数*人，获奖人数*人。
其他学院获奖人数*人，获奖人数*人。

	获奖名单：
一等奖（  人）
姓名（班级）  姓名（班级）  姓名（班级）    一行三位

二等奖（  人)
姓名（班级）  姓名（班级）  姓名（班级）    一行三位


三等奖（  人）
姓名（班级）  姓名（班级）  姓名（班级）    一行三位












审核人：
                             共青团中国矿业大学数学学院委员会（盖章）
                                         二〇一*年*月*日


注：指导老师和审核人都须由本人签字；负责盖章的同学必须在审核人一栏签字
附件5：
姓   名 同学：
在2016-2017学年数学学院(活动名称)中表现优秀，荣获：
一等奖
特发此证，以兹鼓励。
共青团中国矿业大学数学学院委员会
组织社团名称
二〇一*年*月



姓   名 同学：
在2016-2017学年数学学院(活动名称)中表现优秀，荣获：
二等奖
特发此证，以兹鼓励。
共青团中国矿业大学数学学院委员会
组织社团名称
                                       二〇一*年*月

附表6：
“某某某”活动（大赛）获奖情况公示 【宋体 3号 加粗】
第一段先介绍一下活动背景目的等，然后开始获奖情况公示
正文使用 【宋体小四】

获奖名单：

一等奖（  人）
姓名（班级）  姓名（班级）  姓名（班级）   注：一行三位
姓名（班级）  姓名（班级）  姓名（班级）
姓名（班级）  姓名（班级）  姓名（班级）


二等奖（  人）
姓名（班级）  姓名（班级）  姓名（班级）
姓名（班级）  姓名（班级）  姓名（班级）
姓名（班级）  姓名（班级）  姓名（班级）


三等奖（  人）
姓名（班级）  姓名（班级）  姓名（班级）
姓名（班级）  姓名（班级）  姓名（班级）
    姓名（班级）  姓名（班级）  姓名（班级）









共青团中国矿业大学数学学院委员会
组织、社团名称
年  月  日


附件7：
数学学院组织社团活动经费结算表
填表日期：   年   月   日
	组织社团名称
	
	活动名称
	

	指导老师审核签字：
	团委书记审核签字：

	物品名称
	购置时间
	数量
	单价
	合计
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	活动负责人签字：

	申请报销总额：

	审核批准总额：



数学学院组织社团活动申报过程管理办法
1、 活动审批
时间：活动开展一周前进行申报    地点：数学学院团委办公室A409
要求：活动策划书（2份）、活动宣传单或活动通知（二者选其一2份）、活动审批表（2份）
注：校级活动可直接交到校团委办公室审批
2、 活动实施
时间：按照策划内容
要求：如需租借教室，组织（社团）通过指导老师
3、 获奖审批
要求：获奖审批表（2份）、奖状（原件）、获奖公示或通知（二者选其一2份）
注：获奖比例不超过30% ，不设置优秀奖
四、申报材料
为规范文件材料格式，以及防止因为文件错误耽误活动申报，现数学学院团委提供了材料模板，各组织、社团按此模板制作文件材料。

附件：
（一）活动策划书
（二）活动申请表
（三）活动通知
（四）获奖审批表
（五）奖状
（六）获奖公示








共青团中国矿业大学数学学院委员会
                                               二〇一七年六月





附一
“某某某”活动（大赛）策划  【黑体3号】
一、活动名称 【黑体4号】
正文 【宋体 小四 固定值22倍行间距 段前缩进两格】

二、活动背景
正文 【宋体 小四 固定值22倍行间距 段前缩进两格】

三、活动目的
正文 【宋体 小四 固定值22倍行间距 段前缩进两格】

四、活动对象
正文 【宋体 小四 固定值22倍行间距 段前缩进两格】

五、主办和承办单位
主办单位：
承办单位：

六、活动时间和地点
活动时间：
活动地点：

七、活动流程及内容
正文 【宋体 小四 固定值22倍行间距 段前缩进两格】

八、活动人员分配
	项目
	负责人

	
	

	
	

	
	


九、活动预算
	物品名称
	单价
	数量
	合计

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	总计



十、附件
      （一）宣传单通知
      （二）评分细则 奖项设置
       注：附件可按照具体情况自行增加





附二：
数学学院社团（组织）活动申请表
                             填表日期：201*年*月*日
	活动名称
	

	社团名称
	

	活动时间
	
	活动地点
	

	活动负责人
	
	经费预算
	

	参加对象
	

	







  活动简介






	

	

指导老师意见


	



                          年  月  日

	

团委书记意见


	



                           年  月  日  

	

备注


	（此项主要写活动联办情况）


注：1.此表适用于院级活动申请；2.“活动简介”一栏可酌情增加。
附三 
关于“某某某”活动（大赛）的通知  【黑体3号】
第一段首先简介一下活动背景目的等，然后下面几段开始通知正文





正文  【宋体 小四 固定值22倍行间距 段前缩进两格】




























共青团中国矿业大学数学学院委员会
学生组织社团名称
                                                二〇一*年*月


附四：
201* - 201*学年度第   学期活动获奖情况审核表
	活动名称
	
	活动时间
	

	活动级别
	
	指导老师
	

	主办单位：
承办单位：

	获奖情况统计：
参加人数*人；获奖比例*%；
数学学院参加人数*人，获奖人数*人。
其他学院获奖人数*人，获奖人数*人。

	获奖名单：
一等奖（  人）
姓名（班级）  姓名（班级）  姓名（班级）    一行三位

二等奖（  人)
姓名（班级）  姓名（班级）  姓名（班级）    一行三位


三等奖（  人）
姓名（班级）  姓名（班级）  姓名（班级）    一行三位












审核人：
                             共青团中国矿业大学数学学院委员会（盖章）
                                         二〇一*年*月*日


注：指导老师和审核人都须由本人签字；负责盖章的同学必须在审核人一栏签字
附五：
“某某某”活动（大赛）获奖情况公示  【黑体3号】
第一段先介绍一下活动背景目的等，然后开始获奖情况公示
正文都用 【宋体小四】





获奖名单：

一等奖（  人）
姓名（班级）  姓名（班级）  姓名（班级）      注：一行三位
姓名（班级）  姓名（班级）  姓名（班级）
姓名（班级）  姓名（班级）  姓名（班级）


二等奖（  人）
姓名（班级）  姓名（班级）  姓名（班级）
姓名（班级）  姓名（班级）  姓名（班级）
姓名（班级）  姓名（班级）  姓名（班级）


三等奖（  人）
姓名（班级）  姓名（班级）  姓名（班级）
姓名（班级）  姓名（班级）  姓名（班级）
姓名（班级）  姓名（班级）  姓名（班级）









共青团中国矿业大学数学学院委员会
                                         组织社团名称
                                 二〇一*年*月

