档 案 利 用 审 批 单

	利用起

止时间
	
	用户姓名及电话
	
	所在单位
	
	个人利用
	

	
	
	
	
	
	
	单位利用
	

	利

用

内

容
	
	用

户

所

在

单

位

领

导

签

字

及

公

章
	

	利

用

目

的
	
	
	

	利

用

方

式
	（请写明利用方式：查阅、复印、外借、扫描、电子拷贝等）
	
	

	归档
单位
审批

意见
	审批意见：

（领导签字）       （单位公章）


备注：请领导签字时同时注明档案利用方式，如查阅、复印、外借、扫描、电子拷贝等。
